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Communication

Les commis a la comptabilité doivent étre en mesure de
s‘exprimer en francais correctement et de facon claire et
précise, en respectant les regles et en utilisant le mot juste.

La communication écrite constitue un élément important des
taches des commis-comptables et elle fait partie des
connaissances qui leur sont essentielles. La maitrise des regles
de l'orthographe, de la grammaire et de la syntaxe leur
permet de rédiger des lettres, des notes, des rapports et
autres documents dans le respect des normes, ce qui, ajouteé a
une présentation soignee, contribuera a donner une image
positive d’eux-mémes et de |'entreprise.

MEQ (1999). Rapport d’analyse de situation de travail, Comptabilité, p. 44-45.






















































